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 שירות בתי הסוהר 

 נוהלי מחלקת חשבות
  

 אסירים במרכז מכררכישות 

 כללי .1

להקל על תנאי המחיה של האסירים בבתי הסוהר, רשאים אסירים לרכוש פריטים  על מנת .1.1

 בית הסוהר.מרכז המכר של שונים ב

"הענקת  – 04.17.00 ץפקנ"להרכישה במרכז מכר הינה טובת הנאה אשר ניתנת לשלילה בהתאם 

 .טובות הנאה ושלילתן"

 .חשבונובר מכספים העומדים לזכותו האסיצע על ידי תבהרכישה ת .1.2

 מרכזי מכר לאסירים"." -  04.32.00 ץנושא רכישות אסירים במרכז מכר מעוגן בפקנ" .1.3

 

 המטרה .2

 .הגזבר ברכישות אסירים במרכז מכר לפרט את פעילות

 

 הגדרות .3

בית סוהר )להלן:  זברגידי -המנוהל על חשבון ממוחשבהינו האסיר חשבון  -" חשבון אסיר" 3.1

לחיוב /זיכוי האסיר בגין כספים הנכנסים פעולות  נהרשמתבחשבון במערכת המכסף.  "(גזבר"ה

 ו/או יוצאים מן החשבון, הן על ידי ממשק חיצוני והן על ידי הזנה יזומה של הגזבר.

 

מערכת ממוחשבת לניהול כספי האסירים ורישום מיטלטליהם אשר מנוהלת  - "מערכת המכסף" 3.2

במערכת מספר כרטיסי חשבון עיקריים  ר בשיטת החשבונאות הכפולה.גזבר בית הסוה ל ידיע

המשמשים את הגזבר בניהול כספי האסיר ומטלטליו וכן בהתנהלותו מול חשבות שירות בתי 

 הסוהר. 

 

 

 
 
 
 
 



 07-1003 נוהל מס': גזברויות הפרק: 

 01.03.2000 בתוקף מתאריך: רכישות אסירים במרכז מכר הנוהל:

 15.12.2021 ת' עדכון אחרון: 

 עמודים 3 מתוך 2 עמוד מס' 

 

 

 ניהול יתרת הרכישה .4

 

 התקרה לרכישה          

 .04.32.00תקרת הסכום החודשי המוקצב לאסיר תהיה בהתאם לקבוע בפקנ"ץ  .4.1

תקרת הסכום החודשי המוקצב לאסיר תהא היתרה המעודכנת העומדת לזכותו  למען הסר ספק, .4.2

 ואין לחרוג ממנה. בחשבונו על פי הרשום בכרטיס האסיר

את יתרת הכספים העומדים לרשות באסירים לצורך רכישה  היחידה גזבריעדכן בוקר בכל  .4.3

 ."תמר"רכת העדכון במערכת מכסף יעדכן את היתרה במע .במרכז המכר

לבצע בדיקת על הגזבר  במקרים כגון שחרור, חופשה ועוד, בטרם משיכת כסף מחשבון האסיר .4.4

 -בוצעה רכישה , יש לאפס את היתרה לרכישה -לא בוצעה רכישה   .נתוני רכישה במרכז המכר

ש לבצע עדכון יתרת רכישה במערכת י פעולהלאחר ביצוע כל  יש לנהוג בהתאם ליתרה החדשה.

 המכסף.

 – 04.13.00 ץכאמור בפקנ"במסגרת דין משמעתי במקרה בו מוטל קנס כספי ו/או חיוב בפיצויים  .4.5

הפיצוי ובלבד ו/או , יש לחייב את יתרת חשבון האסיר בגובה הקנס דין משמעתי לאסירים

 . בכל חודש 04.13.00 ץשיתרתו לאחר החיוב לא תפחת מן הסכום המפורט בפקנ"

במאסר  חשבונוהוטל על אסיר קנס כספי ממאסר קודם שטרם נגבה לא יהא ניתן לחייב את  .4.6

 .נוכחי בגין קנס זה

פי עיקול כסיפעל גזבר בית הסוהר בהתאם לנוהל התקבל צו עיקול מרשות מוסמכת -צו עיקול .4.7

 .אסיר בגין חוב מטעם לשכת ההוצאה לפועל

 .ממרכז מכר, באחריות הגזבר לפעול בהתאם להחלטה האפשרות לרכישהאסיר מן הנשללה  .4.8

 

 

  

 סגירת חודש:

 ולדווח למחלקת  מכירות מרכז המכר החודשי היחידתים כל חודש על הגזבר לרכז את סך ובת .4.9

 .ולוודא התאמה עם המערכת הלוגיסטית  המכירות ךאת ס  חשבותה

החשבות ויזכה  בים וזכאים()חיי חו"ז אתפקודת יומן במערכת המכסף, בה יחייב  יבצע הגזבר .4.10

 את חשבון הבנק היחידתי )עו"ש(.
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המכירות שדווח ן בנק הדואר היחידתי מתאים לסכום על הגזבר לוודא כי הסכום שחויב בחשבו .4.11

 .למחלקת הכספים

 

 

 אחריות .5

 מפקד יחידה –ברמת יחידה 

 תקציבן מחוז –ברמת מחוז 

 רע"ן גזברות –ברמת נציבות 

 

 עדכונים קודמים .6

06.12.2009 

 

 


